Bagkani

a
=
z X
2 : 5‘: HIiZMETi SUNMAKLA HIZMETIN SUNUM SURECINDE §
2 R = GOREVLI/YETKILI 3
= Z Z KURUMLARIN/BIRIMLERIN °_
z z_ z ADI 23
] 0 2 - — Za
o =g 5 z gz
= < o s
g E Z< z - AP 3 3 z 2z
5|81 = z z3 S E e 5 < < < < z =2
= or
31¢e < £ gz z g Z|2|2 < z 2 S_o% S _£% <z 2 <2 g =]
= z z Z W = = zZ (=8 Sz =) 2 Z2375 3 zZ3 . 4 FE,%2 |2S% = z
X | x 4] & £0 = = == S & uw g Z <7z <7z 2EZS (E=5 73 £
o < = = =la) = N R z =Y > = 2358 2358 <=2 E =4 = =)
l3|g| ¢ 2 =< = s |z|Z|= L i3 5 3327 2327 |3E:27|s237| & g2
l5|z| % g &3 g N EIEN P Ak oF: z B3 23 EZ2Y  |g=8:Z2|8Ez2| 3 sz
o ¥ |w = = z> = = (=[5> 22 m =3 S >0 » >0 » SETEZ|EoiE? = =R7)
o |
2 |2
o =
3 g Gelen ve giden Kurum i¢i ve Sebinkarahisar
1| S |F | CenelBvrak [ karn kayt _ Kurum dist Teknik Bilimler | || Dilekge-Yazi - - - - 15 DAKIKA| SUREKLI | Sunulmuyor
o ] Islemleri altina alnmas: Kurum/Kurulug/ Meslek
(9 g N Birim/Sahis Yiiksekokulu
g (<
=3
g 1-657 Sayili Devlet Memurlari
3 . . . .
5 Kanunu Sebinkarahisar o i Sebinkarahisar
g I At O Maas Nakil [Imuhaberi,Ise Basl. I M.Y.O .
= o Maas Calisan Personele 2-2547 sayih Yiiksekogretim Teknik Bilimler A . ? ! . n,m a, e". 3¢ Basiama| -oy ik Bilimler X Personel Daire .
2 =1 S .. X . Jy ! Personel -1 - - Yazsi, SGK Ise Giris Bildirgesi, Aile Durumu Sekreteri/Okul N - 2 GUN 12 Sunulmuyor
o o Odemeleri Ucret Odenmesi Kanunu Meslek Bildirimi Banka Hesabini Gosteren Yaz. Meslek Miidiir Bagkanlig:
(9 3-2914 sayih Yiiksekdgretim Yiiksekokulu ’ ; o ) Yiiksekokulu
5 Personel Kanunu
1]
(Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi )
1- Gérevlendirme yazisi veya harcama talimati.
8 Meslek Yiiksekokulu 2- Yurtigi / Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu
=3 : PETI n .
2 ~ Yolluk T, . . Person.e"' Sebinkarahisar Bildirimi MYHBY .O.H.Ek..No' 27.. ... .| Sebinkarahisar Memur/ M'Y'O
s S R . Yurtici gegici gorev| 1- 6245 Sayili Harcirah Kanunu Gorevlendirmeyle I 3- Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin oo Sekreteri/Okul
Islemleri Teknik Bilimler Teknik Bilimler
3 g S (Yurtici yolluklarmnmn 2- 2547 Sayih Yiiksekogretim | Toplant,Konferans Meslek -1 - - [fatura. Meslek Midiirii /Strateji - - 11S GUNU - Sunulmuyor
o 3 . (; odemeleri Kanunu vb. katihmlarda " Ucakla Yapilan Seyahatlerde; " Gelistime Daire
Q Gegici) Yiiksekokulu S Yiiksekokulu
] bulunan kurum dist 1- Yolcu bileti. Baskani
a personel 2- Bilette kayith gidig-doniisten birisinin
kullanilmamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi
takdirde gergeklesen seyahat iicretini gosteren
belge.
1-Dilekge
8 2- Harcama talimati.
2 . T, -
3 . - 3- Yurtici / yurtdisi siirekli gérev yollugu . . Memur/ M.Y.O
2|5 Yolluk Yurtii siirekli | 1- 6245 Sayili Harcirah Kanunu ) Sebinkarahisar bildirimi - MYHBY Ornek No: 28 Sebinkarahisar | gy oterifokul
Islemleri Meslek Yiiksekokulu | Teknik Bilimler Teknik Bilimler
4 g S (Yurtici gorev yolluklarmm | 2- 2547 Sayili Yiiksekogretim personeli Meslek -1 - - |4-Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler Meslek Midiirii /Strateji - - 11S GUNU - Sunulmuyor
o 3 "u (; ddemeleri Kanunu ' . i¢in yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe " Gelistime Daire
[0} Siirekli) Yiiksekokulu . Yiiksekokulu
] cetveli. (Atamalarda Atama Onayr) Baskani
4 (Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri
Yénetmeligi )
(Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligi)
1- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati.
8_ 2- Yurti¢i / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu
8 Bildirimi - MYHBY Ornek No: 2 . M M.Y.
2 Yolluk .. . Sebinkarahisar ildirimi . er?e N © 7__ ... .| Sebinkarahisar emur/ R ©
s 5 t . Yurtdist gegici 1- 6245 Sayih Harcirah Kanunu . R 3- Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin N Sekreteri/Okul L
Islemleri Meslek Yiiksekokulu | Teknik Bilimler Teknik Bilimler Rektorlitk
5 g =] (Yurtdsss gorev yolluklarmm | 2- 2547 Sayili Yiiksekogretim personeli Meslek -1 - - |fatura. Meslek Miidiirii /Strateji Makami - 11$ GUNU 1 Sunulmuyor
o 3 s 6demeleri Kanunu ! " Ucakla Yapilan Seyahatlerde; - Gelistime Daire
Q Gegici) Yiiksekokulu 1- Yolcu bileti Yiiksekokulu
S - Yolcu bileti. Bagkam
R 2- Bilette kayith gidis-doniisten birisinin
kullamlmamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi
takdirde gergeklesen seyahat ticretini gosteren
belge.
o
o
=]
3 . . . .
-« o . . .| Sebinkarahisar Sebinkarahisar
= |g ilan - ! 1- 4734 Sayih Kamu fhale | S0 mkarahisar Teknik) po, o eiiinter Teknik Bilimler| Memur M-Y-0
6 S =] - . Ilan Odemeleri Bilimler Meslek - - - - Sekreteri , Okul - - - - Sunulmuyor
& 5 Odemeleri Kanunu Yiiksekokulu Meslek Meslek Midiirii
o|° Yiiksekokulu Yiiksekokulu
2
i)
o
o
s K arafinds
3 o Telefon, urur[inkz:l(:: :ddn Sebinkarahisar Sebinkarahisar Memur. M.Y.O
= = Elektrik, ; Merkezi Yonetim Harcama . ~ ... | Teknik Bilimler Teknik Bilimler L SR
7 =] o N Telefon,Elektrik, A . Giresun Universitesi -1 - - Fatura. Sekreteri , Okul - - 1iS GUNU - Sunulmuyor
& & | Su.Dogalgaz SuDogaleaz Belgeleri Yénetmeligi Meslek Meslek Midirii
O e Odemeleri 08288 Yiiksekokulu Yiiksekokulu
g Odemeleri
@
s}
o
o
=]
3 . . . .
5 1-5018 Sayili Kanun . . .| Sebinkarahisar Sebinkarahisar
fae}
8 E E I\;l_[aikttl;:m Yapilan ihalelerin | 2-Merkezi Yénetim Muhasebe SCb;;E:;::‘:\:“e;:tmk Teknik Bilimler | | ; : Teknik Bilimler gll:krrneltj;'”MonSI ) ; } ; Sunulmuyor
o 2 (")d‘cmcl:ri Odemeleri Yonetmeligi Yiiksekokulu Meslek Meslek Muduru 4
o 3-Harcama Belgeleri Yonetmeligi Yiiksekokulu Yiiksekokulu
2
s}
o
o
=]
3 . . . .
5 . 1-5018 Sayilh Kanun . . .| Sebinkarahisar Sebinkarahisar
a2}
9 E E le;[]:ileﬁlfml Yapilan ihalelerin | 2-Merkezi Yonetim Muhasebe SCb;;E:;;‘:‘:\:L;:tnlk Teknik Bilimler | | ; : Teknik Bilimler gﬂeekrrr;LtJ;,”Monl(JJI ) ; } ; Sunulmuyor
o 2 (")d‘cmcl:ri Odemeleri Yénetmeligi Yiiksekokulu Meslek Meslek Muduru 4
Q 3-Harcama Belgeleri Yonetmeligi Yiiksekokulu Yiiksekokulu
B
o
o
=1 . Memur/ M.Y.O
3 . .
g - Uluslararasi Kamu Ihale ) Sebinkarahisar Teknik Seblr}lkaréblsar o Sekreteri/Okul
3 & | Kuruluslara Kanunun 22/b 1- 4734 Sayili Kamu Ihale - Teknik Bilimler Rektorliik e -
0] o < L Bilimler Meslek -1 - - - - Miidiirii /Strateji - - - Sunulmuyor
o R yapilan maddesine gore Kanunu Yiiksekokulu Meslek (OzelKalem) Gelistime Daire
Q Odemeler alimlar i Yiiksekokulu §
3
4]




a
=
z X
2 : ~ HIiZMETi SUNMAKLA HIZMETIN SUNUM SURECINDE §
2 R 3 GOREVLI/YETKILI 3
= Z Z KURUMLARIN/BIRIMLERIN °_
z s _ Z ADI 23
] 0 2 - — Za
< L Z 2 E
< = - ,
N E <Zﬁ < P @ AP 5 b : E E
5|8 = z =2 N = =2=z(2 = 4 4 < < s =
2| o = s sz z 3 Z|3|3 < 2 = Sy g 2 <, 2 2 Z 25
o |k z z Zz W = = z (=R Sz« =) ) z5, 4 zo 5 4 E&,< £z = z 2
X | x 4] & £0 = = =313 = & W > = = 5<7%% 5<7%z% 2EZS (E=5 73 £
ols |2 g g = 2 5 ClELE EZSd z3 = ss532 3583 SEES[ESS-| ¢ 52
z|s5|¢g = = =g = g M SEwW <2 B 2345 S3%% agquwaé{w X E;
l5|z| % g &3 g N EIEN P Ak oF: z B3 23 EZ2Y  |g=8:Z2|8Ez2| 3 sz
| ¥ |o = = z> = = =l={5> 220 = = >0 > >0 SEESZ|E6ER = =R
Kurumun Makam
8 Temsil-Gorev
= . .
z S_Dsyd! Tazn‘nnatl,.E mekli ) . .| Sebinkarahisar Sebinkarahisar Memur/ M‘Y'O
s Giivenlik Ikramiye Sebinkarahisar Teknik Teknik Bilimler Teknik Bilimler Sekreteri/Okul
1] g g Kurumuna -Emekli Oliim 5434 Sayih Kanun Bilimler Meslek Meslek - - - Yazi,Fatura Meslek Miidiirii /Strateji - Sosyal Giivenlik Kurumu - 10 IS GUNU - Sunulmuyor
o yapilan Yardimi, Emekli Yiiksekokulu " - Gelistime Daire
U] . N ) . Yiiksekokulu Yiiksekokulu
1 ddemeler Ikramiyeleri Baskan
a giderlerinin
6demeleri.
o
S
= .
3 1- 5018 sayih Kamu Mali . . . . -
g - Tagmr Mal s Yonetimi ve Kontrol Kanunu- | Sebinkarahisar Teknik Seblvkarflblsar Sebulqkarlall*usar lgili idari Mali isler
3 =} Mal Tedariki . i i Teknik Bilimler . : Teknik Bilimler| Memur/M.Y.O - -
2] o & | Kayit Kontrol . X Tasmir Mal Yénetmeligi Bilimler Meslek -1 - - Taginir Ihtiyaglari Istek Formu . (Tasir Mal - 15 GUN 30 GUN 35 Sunulmuyor
& | 8| igemleri Istekleri Yiiksekokulu Meslek Meslek Sekreteri Yonetmeligi)
o 7 ) Yiiksekokulu Yiiksekokulu <
3
o
o Giris belgesi(Fatura-Uretim Maliyet Raporu-Hibe
= teslim alma formu-birlestirme formu-devir ¢ikis .
8 1- 5018 sayili Kamu Mali Sebinkarahisar Taginir islem Fisi-Deger artis Belgesi) Tasmr lgili
g o~ Tagmr Mal Mal Giris-Ciki Yonetimi ve Kontrol Kanunu- | Sebinkarahisar Teknik Teknik Bilimler ist:k Be]s esi T: mlr% lem élkrii i Zinfmet Memur/M.Y.O Idari mali igler
13|35 | 8 |KaytKontrol Ay Tastur Mal Yénetmeligi Bilimler Meslek - - 8 g isiem G KIS Fisi-2Im - Sekreteri/Okul | (Tasinur Mal - 30 GUN 30 GUN 350 Sunulmuyor
& 53 islemleri Devir Islemleri Yiiksekokulu Meslek Raporu-Dayanikli Tasmurlar listesi Devir Istek Miidiirii Yonetmeligi)
g s Yiiksekokulu Formu-Tagmir Islem Fisi devir ¢ikisi-Kurum dist &
5 gikis protokolii formu.Kurum Istek yazis.
= (Tagmir Mal Yo6netmeligi)
o
=t
8 1- 5018 sayih Kamu Mali Sebinkarahi Memur/ M.Y.O
g o~ Tasimr Mal Yonetimi ve Kontrol Kanunu- | Sebinkarahisar Teknik Te::kn“i‘k :?"%Slaer . Kayittan Diisme Teklif ve Onay Belgesi-Tagmnir Sekreteri/Okul idari Mali isler
14 B § Kayit Kontrol | Kayittan Diisme Tagimr Mal Yonetmeligi Bilimler Meslek Meslek -1 - - Islem hurda ¢ikisi-Komisyon olusum Tutanag: - Miidiirii /Strateji (Tagmir Mal - 30 GUN 30 GUN 15 Sunulmuyor
o ® islemleri Yiiksekokulu " (Tasiur Mal Yénetmeligi) Gelistime Daire Yonetmeligi)
o Yiiksekokulu
N Baskani
@
0
o
=t
S 1- 5018 sayih Kamu Mali Memur/ M.Y.O
3 i i i g1- g1- . .
g P Tasimr Mal Yonetimi ve Kontrol Kanunu- | Sebinkarahisar Teknik Seblr_xkarfal_nsar Komisyon Olusl.l.m"Tute'magl .Saylm Tutan.agl . Sekreteri/Okul Idari mali Isler
3 =1 . o - Teknik Bilimler Tagmur Sayim Dokiim Cetveli-Harcama Birimi e . - o
5] o S | Kayit Kontrol Sayimlar Tagimr Mal Yonetmeligi Bilimler Meslek -1 - - . . . N - Miidiirii /Strateji (Tagmir Mal - 3 GUN 3 GUN 2 Sunulmuyor
w 2 : X . Meslek Yonetim Hesabi Cetveli-Ambar devir teslim L . . o
o Islemleri Yiiksekokulu " N . L. Gelistime Daire Yonetmeligi )
Q Yiiksekokulu Tutanag. (Tasmir Mal Y6netmeligi)
N Baskani
@
0
o
Q
8 1- 5018 sayili Kamu Mali Sebinkarahisar Ilgili
g o~ Tasimr Mal Yoénetimi ve Kontrol Kanunu- | Sebinkarahisar Teknik Teknik Bilimler Zimmet Degisim ve Teslim Formu-Hurdz Memur/M.Y.O | idari Mali isler
16 | 3 Kayit Kontrol fadeler Tagmir Mal Y 6netmeligi Bilimler Meslek - - - Ammet Degisim ve tes 0__ - ur__fl - Sekreteri/Okul (Tagmnir Mal - 30 GUN 30 GUN 50 Sunuluyor
i} S s X N Meslek Bildirim Formu (Tasmnir Mal Yonetmeligi) e . Lo
o Islemleri Yiiksekokulu " Miidiirii Yonetmeligi)
0] Yiiksekokulu
S
@
0
8 1-4734 Sayh Devlet ihale Kanunu -
= } « g
3 2-4735 Sayth Sozlesmeler . . .| Sebinkarahisar Sebinkarahisar Memur/ M'Y'O -Maaliyeti belirlemede alman %
= Mal ve Hizmet Kanunu, Sebinkarahisar Teknik o iy pijimer Teknik Bilimler| SEkreteriokul teKlifler igin gerekli C
17| s | & |inate islemleri 3-5018 Kamu Mali Yonetimi ve |  Bilimler Meslek N I - Miidiirii /Strateji - in gerexdi - 30 GUN 5 Sunuluyor
w o Ahmi N Meslek Meslek L. . yazigmalar,yaklasik maliyet =
o Kontrol Kanunu, Yiiksekokulu . " Gelistime Daire .. . 2
] PR . Yiiksekokulu Yiiksekokulu cetveli, 6n onay, fatura »8D
8 4-Ilgili Yonetmelikler ve Bagkani 8
@
o

Tebligler,




